
TRƯỜNG THPT LỘC HIỆP 

LỊCH LÀM VIỆC  

(ĐIỀU CHỈNH LẦN 1 - PHẦN CHỮ MÀU ĐỎ) 

Tuần 17 (từ ngày 22/12/2025 đến 27/12/2025) 

THỨ 

NGÀY 

NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

THỨ 2 

22/12/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Tiết SHTT: ĐTN tổ chức Chung kết cuộc thi "Hát tuyên truyền các ca khúc 

cách mạng". 

- Văn phòng gửi thư mời đến nguyên Hiệu trưởng Trường THPT Lộc Hiệp giai 

đoạn 01/01/2024 đến ngày 05/2/2025 để phối hợp cùng nhà trường chuẩn bị hồ 

sơ cho Đoàn thanh tra tỉnh về thanh tra (gửi kèm KH thanh tra số 382/QĐ-TTr và 

quyết định tổ Khảo sát Số: 403 /QĐ-TT của Thanh tra tỉnh). 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Phó Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

- Phạm Thị Kiều My trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

BUỔI CHIỀU 

- Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

- Phó Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

THỨ 3 

23/12/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Thầy Nam tập huấn CV 4314/ SGDĐT-VP V/v cử giáo viên tham dự Lớp tập 

huấn Luật phòng, chống tác hại của thuốc lá. 

- Bùi Thị Hồng Nhung trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Phó Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

BUỔI CHIỀU: 

- Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

- Phó Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

THỨ 4 

24/12/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Nguyễn Thị Nhung trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Phó Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

BUỔI CHIỀU: 

- Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

- Phó Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

 

THỨ 5 

25/12/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Lê Thị Kiều My trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Phó Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

BUỔI CHIỀU: 

- 14 giờ 30: Họp chuẩn bị hồ sơ phục vụ công tác thanh tra của Đoàn thanh tra 

tỉnh theo KH thanh tra số 382/QĐ-TTr và tổ Khảo sát Số: 403 /QĐ-TT của Thanh 

tra tỉnh. 

+ Thành phần: Chi ủy Chi bộ; Ban Giám Hiệu; Trưởng, Phó các tổ chức Đoàn 

thể hiện tại và Trưởng, Phó tổ chức đoàn thể giai đoạn 01/01/2024 đến nay; 

Nguyên Hiệu trưởng Trường THPT Lộc Hiệp giai đoạn 01/01/2024 đến 

05/02/2025; Các kế toán phụ trách trong thời gian từ ngày 01/01/2024 đến nay. 



+ Địa điểm: Phòng Họp hội đồng Trường THPT Lộc Hiệp 

+ Nội dung: Trao đổi, thống nhất việc chuẩn bị hồ sơ cho Đoàn thanh tra từ ngày 

01/01/2024 đến ngày 05/02/2025 theo thẩm quyền quản lý nhà nước về Giáo dục 

ở trường THPT. Các bộ phận có liên quan chuẩn bị nội dung báo cáo (thuận lợi, 

khó khăn về hồ sơ, những tồn động, đề xuất…). 

Ghi chú: Thầy cô có tiết dạy lớp 12 trùng lịch họp cho HS tự ôn tập, tự quản. 

Đoàn trường, HLHTN cử người quản lý lớp. 

- Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

- Phó Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

THỨ 6 

26/12/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Nguyễn Thị Đào trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Phó Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

BUỔI CHIỀU: 

- Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

- Phó Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

THỨ 7 

27/12/2025 

BUỔI SÁNG: 

- Phạm Thị Kiều My trực Văn phòng 

- Phó Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

BUỔI CHIỀU: 

 

Ghi chú: 

 Lịch này sẽ được thay đổi bổ sung cho phù hợp với công việc thực tế; thay cho thông báo 

công việc trong tuần và thư mời (nếu có). 

                                                                                           Lộc Quang, ngày 21 tháng 12 năm 2025 

                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG 

                                                                                                     

                                                                                                                 Đã ký 

                                                                                                        Nguyễn Hữu Toàn 


