
TRƯỜNG THPT LỘC HIỆP 

LỊCH LÀM VIỆC 

Tuần 21 (từ ngày 19/01/2026 đến 24/01/2026) 

Các buổi chiều từ 19/01 đến 25/01 Tổ CM, GV và GVCN  

lên trường kiểm tra hồ sơ CM và học bạ. 

Từ 19/01 đến 21/01 nộp hồ sơ tại phòng Phó Hiệu trưởng 

THỨ NGÀY NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

THỨ 2 

19/01/2026 

BUỔI SÁNG: 

- Tiết SHTT: BGH, Đoàn trường, GVCN. 

- 8 giờ 30 phút: Gặp gỡ, động viên và sinh hoạt quy chế thi cho đội tuyển 

HSG đi thi HSG cấp tỉnh. Thành phần: BGH, Đoàn trường, GV bồi dưỡng 

HSG (nếu không có tiết dạy), Tổ trưởng CM (nếu không có tiết dạy); GVCN 

có HS dự thi (nếu không có tiết dạy). Văn phòng chuẩn bị phòng hội đồng, 

bánh kẹo, nước uống. 

- Phạm Thị Kiều My trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân (cả ngày). 

- Phó Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

BUỔI CHIỀU 

- Văn phòng nộp Báo cáo theo đề cương cho Đoàn Thanh tra tỉnh. 

-12 giờ 00: Đoàn trường đưa 103 HS tham gia chương trình Trường học 

Hạnh Phúc tại trường THPT Lộc Ninh. Thời gian xe xuất phát: 12h 

THỨ 3 

20/01/2026 

BUỔI SÁNG: 

-  Lê Thị Kiều My trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Thầy Vũ Hùng kiểm tra công tác thi HSG theo QĐ 161/QĐ-SGDĐT Quyết 

định Về việc thành lập Đoàn kiểm tra công tác ra đề thi, coi thi Kỳ thi chọn 

học sinh giỏi THPT cấp tỉnh năm học 2025-2026. 

- BGH, Kế toán, các Tổ trưởng dự công bố Quyết định thanh tra theo CV số 

03/CV-ĐTT. 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân 

- Phó Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

BUỔI CHIỀU: 

- Thầy Lý trao đổi trong tập thể HĐSP việc đi đám cưới ở Bình Dương, 

những ai đi? Phương tiện thế nào (thuê xe hay xe cá nhân)? 

- Phó Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

THỨ 4 

21/01/2026 

BUỔI SÁNG: 

- 8 giờ 00: BGH, Tổ trưởng tổ VP đi dự Hội nghị công bố Quyết định thanh 

tra theo CV số 03/CV-ĐTT. Tại Trấn Biên, Đồng Nai. 

- Cô My – Y tế hận hồ sơ. 

- Nguyễn Thị Nhung trực Văn phòng (cả ngày). 

- BGH ủy quyền Tổ Văn phòng trực cơ quan, tiếp công dân cả ngày. 

BUỔI CHIỀU: 

14 giờ 00: Thầy Nam – BTĐ, Thầy Hậu – PBT Đoàn và đội tuyển HSG đi 

ĐX, tham dự Kỳ thi chọn HSG cấp tỉnh. 

- Hạn cuối GV nộp hồ sơ về trường là ngày 21/01/2026, cô My tế nhận. 

THỨ 5 

22/01/2026 

BUỔI SÁNG: 

- Đội tuyển HSG tham dự kỳ thi chọn HSG cấp tỉnh. 

- Phạm Thị Kiều My trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 



- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân 

- Phó Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

BUỔI CHIỀU: 

- Phó Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

THỨ 6 

23/01/2026 

BUỔI SÁNG: 

- Nguyễn Thị Đào trực Văn phòng (cả ngày) 

- Tổ Văn phòng làm việc cả ngày 

- Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân 

- Phó Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

BUỔI CHIỀU: 

- Phó Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

- Hiệu trưởng làm việc tại cơ quan. 

THỨ 7 

24/01/2026 

BUỔI SÁNG: 

- Phạm Thị Kiều My trực Văn phòng 

- Phó Hiệu trưởng trực cơ quan, tiếp công dân. 

BUỔI CHIỀU: 

Chủ Nhật 

25/01/2026 

BGH, TCM, Tổ Văn phòng sắp xếp hồ sơ nộp Thanh tra tỉnh theo danh mục; 

có nhãn theo từng loại hồ sơ, đóng góp. Hoàn thành trước 17  giờ 00. 

Thứ 2, ngày 

26/1/2026 

4 giờ 00: BGH, Kế toán, tổ Văn phòng đi nộp hồ sơ về Thanh tra tỉnh 

Ghi chú: Lịch này sẽ được thay đổi bổ sung cho phù hợp với công việc thực tế; thay cho thông 

báo công việc trong tuần và thư mời (nếu có). 

                                                                                        Lộc Quang, ngày 17 tháng 01 năm 2026 

                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG 

                                                                                                     

                                                                                                                 Đã ký 

                                                                                                        Nguyễn Hữu Toàn 


