TRUONG THPT LQC HIEP

LICH LAM VIEC
Tuén 23 (tir ngay 02/02/2026 dén 07/02/2026)

T6 vin phong chii tri dan niém kiém ké hoan thanh truéc ngay 06/02/2026

THU NGAY

NOI DUNG CONG VIEC

THU 2
02/02/2026

BUOI SANG:

- SHTT: BGH, Poan truong, GVCN.

- Ké toan chuyén tat ca cac hoa don mua sam tir ngdy 05/02/2025 dén
09/02/2025 do thay Vi Hitu Tai quyét toan kho bac cho Hiéu truong.

- Ke toan in tit ca hoa don lién quan trong sO tai san tir ngdy 09/02/2025 trd
vé trude (Ivu y khong dé thiéu: ti vi, thiét bi, may moc), ndp cho Hiéu trudng.
- Pham Thj Kiéu My truc Vin phong (ca ngay)

- T6 Vian phong lam viéc ca ngay

- Hi¢u trudéng truc co quan, tiép cong dan.

- PHT lam viéc tai co quan.

BUOI CHIEU

- 14 gid 00 dén 14 gid 30: Hop cap uy va BGH, t6 truong, Bi thu Poan, thu
ky HP. Noi dung: Xin chu truong bd nhiém lai PHT.

- 14 gi0 35: Hiéu truong, Phé héu trudng, t6 truong, Bi thu Doan, ké toan, co
Nhung — TV: Hop va tién hanh ra soat tai san c¢b dinh theo sb tai san ddi chleu
voi tai san thuc té, chuan bi cho Poan thanh tra kiém tra va hoan thanh s6 TS
dé ban giao giita 02 ké toan, 02 higu truéng. C6 My — KT va c¢6 Nhung — KT
trude day chuan bi ndi dung (s tai san, s6 CCDC, hoa don chung tir di kém).
- PHT tryc co quan, tiép cong dan.

- HT lam viéc tai co quan.

THU 3
03/02/2026

BUOI SANG:

- Lé Thi Kiéu My truc Van phong (ca ngiy)

- T6 Vin phong lam viéc ca ngay

- Hiéu truong truc co quan, tiép cong dan (ca ngay).
- PHT lam viéc tai co quan.

BUOI CHIEU:

- 14 gi¢ 00: Bi thu Chi bg: Sinh hoat chi b

- 13 gi0 30 phut: Pho bi thu va 5 HS tham du hoat dong chao mung ky niém
96 nam ngay thanh ldp Dang Cong san Viét Nam (03/02/1930 - 03/02/2026)
va Toa dam chuyén dé cong tac phat trién dang vién.

- 17 gio 00: Bi thu, Pho B thu du Tat nién nam At ty & xa Loc Quang.

THU 4
04/02/2026

BUOI SANG:

- 8 gid 00: Hiéu trudng tiép tuc lam viée voi to vian phong vé kiém ké tai san
cong (néu chiéu thtr 2 chua xong).

- Nguyén Thi Nhung truc Vin phong (ca ngay)

- T6 Vian phong lam viéc ca ngay

- Hiéu trudng tryc co quan, tiép cong dan.

- PHT lam viéc tai co quan.

BUOI CHIEU: ’
- PHT tryc co quan, tiép cong dan.
- HT lam viéc tai co quan.

THU 5
05/02/2026

BUOI SANG:

- Lé Thi Kiéu My truc Vin phong (ca ngay)
- T6 Vin phong lam viéc ca ngay

- Hiéu trudng truc co quan, tiép cong dan.




- PHT lam viéc tai co quan.

BUOI CHIEU: ,
- PHT tryc co quan, tiép cong dan.
- HT lam viéc tai co quan.

BUOI SANG:

- Nguyén Thi Pao truc Vin phong (ca ngay)
- T Vin phong lam viéc ca ngay

- Hiéu trudng tryc co quan, tiép cong dan.

- PHT lam viéc tai co quan.

THU 6 =
06/02/2026 | SUOTCHIEU: | ,
- 14 gi6 00: Toan thé GV tham gia tap huan AL
Dia diém: Phong Hoi dong trudng. Thiy Tuyén phy trach trién khai. PHT theo
ddi, quan 1y 16p tap huén.
- PHT tryc co quan, tiép cong dan.
- HT lam viéc tai co quan.
BUOI SANG:
- L& Thi Kiéu My tryc Vin phong
THU 7 - PHT tryc co quan, tiép cong dan.
07/02/2026 - HT lam viéc tai co quan.
BUOI CHIEU:
Ghi chu:

Lich nay sé dwoc thay doi bé sung cho phit hop véi cong viéc thiee té; thay cho théng bdo
cong viéc trong tudn va thu moi (néu co).

Loc Quang, ngay 31 thang 01 nam 2026
HIEU TRUONG
Da ky
Nguyén Hitu Toan




